Sias pareigas einan¢io direktoriaus pavaduotojo funkcijos:

e paskirsto darbuotojams darbus pagal patvirtintus pareigybiy apraSymus, organizuoja darbus
taip, kad PSKC iikio darbuotojy objektai biity tinkamai priziarimi ir naudojami, kad PSKC ikis
funkcionuoty normaliai, nesukeldamas PSKC veiklos sutrikimuy;

e sistemingai vykdo PSKC pastaty ir patalpy prieZiiira pagal saugos darbe, prieigaisrinés saugos
ir higienos reikalavimus, nustatytu laiku organizuoja PSKC pastato ir jo konstrukcijos sezonines bei
neeilines apziiiras, organizuoja apzitiry metu rasty defekty pasalinima;

e ripinasi apSvietimo, apSildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy tvarkingumu,
kontroliuoja jy techning biikle, organizuoja remonto darbus;

e informuoja darbuotojus, pakitus darbo procesui, apie pavojingus, kenksmingus ir Kitus rizikos
veiksnius darbo vietose ir jy poveik] sveikatai;

e dalyvauja sudarant PSKC nekilnojamojo turto eilinio (einamojo) ir kapitalinio remonto planus
bei sgmatas;

e tvarko materialiniy vertybiy (jrenginiy, jrankiy, baldy ir t.t.) apskaita, tikrina, kad medziagy,
prekiy, gaminiy likuciai atitikty nurodytus buhalterijos dokumentuose; nuraso susidévéjusj
inventoriy, panaudotas Zaliavas, kitas materialines vertybes;

e dalyvauja kasmetinégje PSKC materialiniy vertybiy inventorizacijoje, kontroliuojanéiy
institucijy rengiamuose patikrinimuose ir revizijose, teikia su tuo susijusig biiting informacijg
(padeda valstybes, finansy kontroles jstaigoms jforminti medZiaga apie 1éSy ir materialiniy vertybiy
trilkumg bei grobstyma ir pan.);

e moko ir instruktuoja visus PSKC darbuotojus prie$gaisrinés saugos, saugos darbe, civilinés
saugos klausimais, uztikrina pasiraSyting darbuotojy supazindinimg; uztikrina, kad biity parengta
PSKC prie$gaisrinés saugos instrukcija; rengia darby saugos instrukcijas ir pildo instruktavimo
zurnalus;

e laiku informuoja PSKC direktoriy apie nelaimingus atsitikimus darbe, darby saugos ir kitus
pazeidimus, gaisrus bei uzsidegimus, vagystes;

e teikia rastus Klaipédos miesto savivaldybés administracijai dél remonto darby ir projekty
organizavimo, prizitri rangovy atlieckamus darbus, patikrina darby atlikimo aktus;

e pagal kompetencija pildo savo srities ataskaitas;

e ripinasi PSKC interjero tobulinimu;

e atsizvelgiant ] turimas kompetencijas dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

e dalyvauja PSKC organizuojamuose susirinkimuose, posédziuose, svarstant (atsizvelgiant j
kompetencijas) PSKC veiklos klausimus ir teikiant sitilymus dél PSKC veiklos gerinimo;

e laikosi tarnybinés etikos normy;

e saugo PSKC finansing bei kitokia konfidencialig informacija, su kuria jis buvo supazindintas
arba ji jam tapo prieinama ir Zinoma dirbant;

e riipinasi ir kontroliuoja, kad:

e kabinetuose kur naudojami elektros, mechaniniai prietaisai bty iSkabintos jy saugaus
naudojimo instrukcijos, kad tokiuose kabinetuose ir kitose biitinose vietose biity sukomplektuotos
pirmosios pagalbos vaistinelés;

e pri¢jimas ir privaziavimas prie PSKC pastato biity visada laisvas;

e ne artiau kaip 25 m. nuo PSKC pastato ant asfaltuotos aikstelés bty pastatyti sandariai
uzdaromi metaliniai konteineriai Siuks§léms ir atliekoms;

e  PSKC teritorijos ap§vietimas, patalpy, kabinety ir kt. bendrasis bei vietinis ap§vietimas atitikty
galiojanc¢ias normas;

e patalpose naudojami elektros jrenginiai blity jzeminti, jeigu jzeminimas numatytas jy
konstrukcijoje;

e tiesiogiai pavaldiis darbuotojai laikytysi saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos



reikalavimy;

e bty tvarkingos patalpy, kabinety, tualety tiek naturalaus, tiek ir mechaninio védinimo sistemos,
jos efektyviai dirbty;

e PSKC atskiroms patalpoms, erdvéms tekty po nustatyta skaiéiy atitinkamos talpos gesintuvy;
e  biity parengtas zmoniy evakavimo kilus gaisrui ar kitam pavojui grafinis ir rasytinis planas, kad
grafinis planas biity pakabintas gerai matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng pastato auksta;

e koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury biity krypties (gelbéjimosi) zenklai,

e PSKC turtas, patalpos, inventorius baty efektyviai ir racionaliai naudojamas, tinkamai
eksploatuojamas;

e gaunamos prekés (materialinés vertybés) atitikty technines salygas ir standartus;

e uztikrina:

e pirmosios pagalbos rinkiniy papildyma, kabinetuose darby saugos instrukcijy parengimag
kabinetuose;

e  PSKC aplinkos i§laikymui skirty 1¢8y teisingg ir racionaly panaudojima;

e kad elektros skydai, skydeliai, spintos, kabinety ir kity patalpy rakty saugojimo spintelé biity
rakinami;

e clektros jrenginiy prijungimui prie sroveés Saltinio bility naudojami laidai ir kabeliai su
nepazeista, izoliavimo savybiy nepraradusia izoliacija, kad laidai ir kabeliai nebiity nutiesti
grindimis;

e kad Zmoniy evakavimo keliai ir i§¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai buty neuzkrauti
suliizusiais baldais ir kitais daiktais;

e kad raSytiniame plane buty aiskiai ir tiksliai apraSyti atitinkamy darbuotojy veiksmai kilus
gaisrui ar kitam ekstremaliam jvykiui, ty veiksmy atlikimo tvarka, budai ir nuoseklumas;

e kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supazindinti atitinkami darbuotojai;

e kad visi PSKC darbuotojai laikytysi nustatyto priegaisrinio rezimo, kad kiekviena diena,
baigus uzsiémimus kabinetuose, pedagogai ir kiti darbuotojai apzitiréty patalpas, iSjungty visus
elektros prietaisus;

e kad pedagogy Sventése egluCiy ir patalpy iliuminacija biity jrengta pagal galiojancias elektros
jrenginiy jrengimo taisykles, kad popierinés ir kitokiy degiy medziagy papuosaly, véliavéliy
girliandos biity kabinamos tik ten, kur néra pavojaus, kad jos uzsidegs;

e visi PSKC darbuotojai pagal grafika pasitikrinty sveikata;

e uztikrina PSKC aplinkos, patalpy, erdviy $vara ir tvarka, kad:

e  visos patalpos kasdien biity valomos drégnu biidu, védinamos patalpos;

e mokymo kabinetai baty valomi pasibaigus veiklai;

e koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai buty valomi ir pertrauky tarp mokymy metu, kad tualetams
valyti biity naudojamos leistos plovimo priemonémis;

e unitazai du kartus per ménesj biity valomi Slapimo druskas Salinan¢iomis priemonémis;

e kabinetai, kuriuose vyksta mokymai, buty valomi ir védinami po kiekvieno renginio;

e 1S kabinety kasdien buty iSneSamos Siukslés;

e langy stiklai biity valomi ne reciau kaip karta per metus i$ iSorés ir kartg per ketvirtj i§ vidaus,
kad Sviestuvai biity valomi ne reciau kaip kartg per ketvirtj;

e teritorija visada biity tvarkinga ir Svari, kad i§ jos pastoviai biity Salinamos SiukSlés, pasaliniai
daiktai;

e Organizuoja:

e smulkius remonto darbus, patalpy ir inventoriaus savalaikj remonta, kontroliuoja jo eiga bei
uztikrina PSKC patalpy paruo§ima naujiems mokslo metams;

e apripinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis medziagomis, prietaisais, jrankiais
ir jrenginiais, kabinety apriipinimg baldais, inventoriumi, organizacine technika, kanceliarinémis ir
kitomis priemonémis. Kontroliuoja jy apsaugg ir savalaikj remonta;



e PSKC darbo viety, darbuotojy apriipinimg saugiais jrenginiais, saugos darbe priemonémis,
tiesiogiai pavaldziy darbuotojy apriipinima valymo, higienos ir techninémis priemonémis, pirmosios
pagalbos rinkiniy papildyma;
e PSKC apripinima Valstybinés higienos inspekcijos aprobuotomis dezinfekavimo
medziagomis, valikliais, plovikliais;
paraisky surinkima i§ PSKC darbuotojy apie reikalingas darbui priemones ir medziagas;
PSKC vykstanciy pasitarimy, susirinkimy tikinj aptarnavima;
PSKC patalpy apsauga, turi visus atsarginius raktus nuo ju;
PSKC aplinkos, Zeldiniy tvarkymg ir prieziiira;
tikiniy avarijy likvidavima;
aptarnaujancio personalo kvalifikacijos tobulinima;
PSKC darbuotojy sveikatos patikrinima;
rengia:

techninio personalo (valytojuy, darbininky ir kt.) ir priskirty specialisty darbo, atostogy grafikus
ir pateikia tvirtinti PSKC direktoriui;
ataskaitas apie prekiy ir kity medziagy kitimg bei likucius;
sutartis su prekiy ir paslaugy tiekéjais;
jsakymy projektus PSKC iikinés veiklos klausimais;
buhalterinius dokumentus, reikalingus Klaipédos miesto savivaldybés administracijos
Biudzetiniy jstaigy centralizuotos buhalterijos Apskaitos skyriui;
e Civilinés saugos dokumentacijg ir pateikia jg Civilinés saugos departamentui, organizuoja
PSKC bendruomenés nariy civilinés saugos mokymus;
e dokumentus PSKC patalpy nuomai ir kontroliuoja nuomos sutaréiy jsipareigojimy vykdyma;
e vykdo:
e vieSuosius pirkimus, organizuoja ir atlicka PSKC prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy
procediiras; vykdo mazos vertés pirkimus, pildo paraiska, vykdo apklausa, atlieka pirkimus per
Centrin¢ perkanciajg organizacijg (toliau — CPO), atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcija;
e direktoriaus pavedimu rengia PSKC vieSyjy pirkimy dokumentus (skelbimus, kvietimus,
pirkimo saglygas) ir kitus dokumentus bei jy paaiskinimus;
e rengia, priima, registruoja ir vizuoja PSKC darbuotojy parengtas paraiskas prekeéms,
paslaugoms ir darbams jsigyti, registruoja visus per kalendorinius metus PSKC atliktus maZos vertés
pirkimus MazZos vertés pirkimy registracijos Zurnale, tvarko PSKC vykdomy pirkimy dokumenty
registra;
e rengia ir direktoriui teikia tvirtinti PSKC einamuyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir Vieujy
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka paskelbia PSKC interneto svetainéje, esant bitinybei jj papildo;
e rengia meting VieSyjy pirkimy ir pirkimy, nurodyty Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymo 10 straipsnio 5 dalyje, ataskaita;
e  PSKC direktoriaus ar jj vaduojan¢io asmens priskirtus nenuolatinio pobiidzio pavedimus pagal
kompetencija, kitus vienkartinius PSKC direktoriaus ar jj vaduojan¢io asmens pavedimus, susijusius
su pareigybés funkcijomis, taip pat visy PSKC veikla kontroliuojandiy institucijy atsakingy asmeny
teisétus nurodymus, nevirijant nustatyto darbo laiko;
e vykdo savo veiklos jsivertinimg kartg per metus, teikia pasitilymus;
e  vykdo PSKC direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius;
e laikosi etikos normy ir Vidaus taisykliy reikalavimy, atsako uz jam patikéty darby ir
Jpareigojimy atlikima, laikosi konfidencialumo principo;
e  vykdo kitus vienkartinius PSKC direktoriaus pavedimus, susijusius su pareigybés funkcijomis,
nevirSijant nustatyto darbo laiko.
o Teikia siilymus PSKC direktoriui dél techninio personalo darbuotojy skatinimo, priedy, ir
priemoky, nuobaudy skyrimo, atlieka priskirty specialisty kasmetinj veiklos vertinimg pagal



nustatyta tvarka.
e  Perima PSKC turtg i§ atleidziamy darbuotojy (jforminama aktu).
e Pavaduoja direktoriy jam nesant darbe.




